实验室建设项目库申报书填报说明
1、 申报范围
1.拟申报天津市普通高等学校综合投资规划、中央财政支持地方高校发展以及其它各类专项资金建设项目的单位，申报项目中涉及新建实验室、原实验室提升改造、实验室补充购置设备的需申报“实验室建设项目库”，填写项目申报书。
2.拟申报项目中不涉及实验室建设内容，但需要购置设备数量较多的（购置金额超过20万元），或含有贵重仪器设备、软件的（单价10万元以上），均需要参加“实验室建设项目库”论证。
2、 申报流程
1.“实验室建设项目库”申报工作，每年进行两次，上半年、下半年各一次，具体时间由教育技术与实验室管理中心下发通知。
2.“实验室建设项目库”的论证工作由教育技术与实验室管理中心负责组织执行，涉及论证单位有后勤管理处、资产管理处等。
3.各单位接到通知后，在规定的时间内按照项目申报要求填写《天津外国语大学实验室建设项目库项目申报书》，积极与相关部门沟通，做好前期论证工作，修改完善计划。相关职能处室履行职责，实地走访、核实、协调配套建设问题，签署审核意见。各职能部门审核通过后，各单位组织本单位专家论证，通过后上报学校教育技术与实验室管理中心备案。
4.教育技术与实验室管理中心将统一组织校内、外专家进行校级论证，论证通过的项目列入学校“实验室建设项目库”。
5.每次“实验室建设项目库”申报论证工作，原则上不少于一个月时间，以确保各单位有充足的论证时间。鉴于实验室建设具有很强的时效性，建议申报论证的项目最好是一年内可以执行的项目。
6.申报书纸质文件一式份，加盖各部门公章，上交教育技术与实验室管理中心办公室。
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3、 相关填表内容说明
1.申报表共有三种类型
(1)实验室建设项目库申报书（实验室建设类）：凡涉及实验室建设的项目，均填写此表。（包括硬件、软件都一起填写申报，附详细的设备、软件清单，涉及装修的附装修清单）
(2)实验室建设项目库申报书（非实验室建设设备购置类）：项目中不涉及实验室的，但却是需要购置设备、软件，且总价超过20万元的，应填写此表申报。
(3)实验室建设项目库申报书（非实验室建设软件购置类）：项目中不涉及实验室的，购置软件超过10万元的，单独填写此表论证。
2.表格中相关名词解释
实验室名称：是指拟申报的“天津市普通高等学校综合投资规划”、“中央财政支持地方高校发展专项资金项目”以及其它各类专项资金项目所涉及的现有实验室或拟新建的实验室名称。
所属项目名称：是指拟申报的“天津市普通高等学校综合投资规划”、“中央财政支持地方高校发展专项资金”以及其它各类专项资金项目名称。
所属项目类型：分为“天津市普通高等学校综合投资规划”、“中央财政支持地方高校发展专项资金” 以及其它各类专项资金项目，不能同时选择。其中综合投资规划有细分类别，应注明。
实验室建设性质：请准确选择四个选项中的一个。
项目申报范围：是指学校“十三五”综合投资规划项目申请书中所规定的申报范围
实验室建设项目附详细的设备清单，使用“十三五”综投的仪器设备表格即可。
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